
Groep toevoegen Noordhoff 

Blz. 1 

Voorbereiding: leerling 
De leerling dient wel te hebben aangegeven op welke locatie hij/zij zit.  

Als de leerling klikt (rechtsboven) op mijn gegevens, kan hij dit oproepen en indien nodig de juiste 

school selecteren. 

 

 

Docent 
 

• Start het docentenmateriaal 

• Ga naar ‘instellingen’ 

 

 
 

• Kies nu aan de linkerkant voor ‘mijn klassen’ 
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• Klik op ‘bewerken’. Via klassenbeheer kunnen nu klassen worden toegevoegd. Klik op ‘ga naar 

klassenbeheer’ 
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• Kies voor ‘ga naar groepen’. Maak een groep aan. Een leerling zit dan bijvoorbeeld in klas H1E en 

in groep H1E-Nederlands en H1E-Rekenen o.i.d. 

 

 

 
 

• Zie hieronder welke gegevens dienen te worden gevuld. Je kunt hierbij aangeven dat leerlingen 

zichzelf in een groep mogen plaatsen.  
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• Klik op ‘sla op’ 

• Verder naar onderen zie je de leerlingen die al in de groep zitten en nog verder naar onderen de 

leerlingen die als school ‘jouw locatie’ hebben gekozen. Deze leerlingen kan je selecteren en in 

de klas plaatsen. 
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Henk                                                     Jansen 
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• Selecteer de juiste leerlingen en klik op ‘voeg de geselecteerde leerlingen toe aan de groep’.  

 

Als je dit hebt ingesteld kan de leerling zich ook zelf in de groep plaatsen. De leerling gaat dan naar 

‘instellingen’ en kiest aan de linkerzijde voor ‘mijn groepen’.  

Vervolgens voor ‘bewerken’. Hij kan dan een keuze maken uit de beschikbare groepen. 

Henk                                                     Jansen 

Henk                                                     Jansen 

Piet  

Klaas 

Esther 

Anne 

Joep 

Willem 

Hendrik 

Kees 
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Hier staat naam en adres van de school 


